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Municfpio de Pato Bragado
Estado do Parana

PORTARIA N.2 296, DE 21 DE MAIO DE 2024.
SUMULA: Dispoe sobre a concessao de Gratifica^ao por Encargos Especiais 
a servidora ocupante de Cargo de Provimento Efetivo.

0 Prefeito do Municipio de Pato Bragado, Estado do Parana, no 
uso das atribui^bes legais que lhe sao conferidas pelo artigo 36, inciso II, da Lei 
Municipal n^ 675, de 19 de abril de 2004,

Art. 1.2 Conceder Gratifica^ao por Encargos Especiais na ordem 
de 50% (cinquenta por cento) sobre o salario base da servidora Ana Carolina Specht, 
matricula funcional n^ 77577/7, ocupante do Cargo Efetivo de Colaborador 
Profissional II - Fungao Contador, lotada na Secretaria Municipal de Finangas, a 
contar do dia 02 de maio de 2024, para responder e atuar como Assessora das 
Secretarias Municipals de Finan^as e Planejamento, desempenhando as seguintes 
atribuigbes: Prestar assessoria aos Secretaries (as) Municipals e aos servidores a eles 
subordinados; Assistir na preparagao de documentos, oficios, relatbrios e 
comunicagbes oficiais; Emitir pareceres tecnicos, administrativos e econbmico- 
financeiros para subsidiar decisbes; Representar o Secretario em reunibes e equipes 
de trabalho; Criar metodos para melhorar o fluxo de trabalho e coordenar 
recebimento e distribuigao de expedientes; Elaborar despachos, pareceres 
pronunciamentos, alem de transmitir ordens do Secretario; 
desenvolvimento, monitoramento e avaliagao de politicas publicas; Auxiliar 
elaboragao de manuals, regulamentos e normas para a Secretaria de Finangas; 
Coordenar o recebimento, distribuigao e encerramento de processos e expedientes; 
Assessorar as rotinas contabeis, tributarias e de tesouraria; Coordenar e manter 
informagbes no portal de transparencia e site oficial do municipio; Coordenar a 
elaboragao e acompanhamento do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes 
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA); Coordenar e assistir equipes de 
trabalho na elaboragao dos instrumentos de planejamento municipal; Expedir atos 
normativos relacionados a elaboragao, execugao e administragao orgamentaria; 
Manter relacionamento com outras secretarias para planejamento e execugao de 
programas; Promover audiencias publicas, reunibes e debates com a comunidade; 
Estabelecer e acompanhar a programagao financeira dos programas e atividades 
municipals; Supervisionar tecnicamente as atividades de execugao orgamentaria e 
financeira; Atuar como responsavel pelo orgamento municipal junto aos brgaos de
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Art. 3.2 Revogam-se as disposigoes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica^ao, 
com efeitos retroativos a 02 de maio de 2024.

controle externo; Desempenhar outras atribuigoes que lhe forem conferidas pelo 
Secretario de Finangas e/ou por ato do Chefe do Poder Executive.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Pato Bragado, Estado do 
Parana, em 24 de maio de 2024.
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