Prefeitura do Municipio de Pato Bragado

Estado do Parana

LEI N.2 1640, DE 29 DE MARCO DE 2019.
SUMULA: DISPOE SOBRE EXTINCAO E CRIACAO DE CARGO DE PROVIMENTO
EM COMISSAO.

A CAMARA MUNICIPAL DE PATO BRAGADO, Estado do Parana, Em Sessdes
Ordinaria e Extraordinaria, por unanimidade, aprovou e eu Prefeito do Municipio, sanciono a
seguinte LEI ORDINARIA:

Art. 12. Fica extinto o Cargo de Provimento em Comissdao de Auxiliar de
Gabinete do Presidente, criado pela Resolugdo n? 071, de 30 de outubro de 2009.

Art. 22 Fica criado na Estrutura Administrativa da Camara Municipal, 01 (um)
Cargo de Provimento em Comissdo de Assessor de Gabinete do Presidente, de acordo com o

Anexo |, parte integrante desta LEI.

Art. 32, Fica aprovada a Tabela de Vencimento - Anexos I, do Cargo de
Provimento em Comissdo, parte integrante desta LEI.

Art. 42, A descrigao da atribuigdo correspondente ao Cargo de Provimento em
Comissdo esta contida no Anexo Il desta LEL.
Art. 52. Esta LEIl entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Pato Bragado, Estado do Parana, em 29
de margo de 2019.
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ANEXO |
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Quantidade Denominagdo do Cargo Simbolo
01 Assessor de Gabinete do CC-03
Presidente
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ANEXO II
CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
DA REMUNERACAO DO CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLOGIA DE VENCIMENTO RS
CC-03 3.300,00
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ANEXO Il
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
E DOS REQUESITOS ESPECIFICOS

ASSESSOR DO GABINETE DO PRESIDENTE

Atribuigdes:

ASSESSOR DA PRESIDENCIA | — Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem
designados; Il — Assistir ao Presidente na organizacdo e no funcionamento do Gabinete da
Presidéncia; Ill — Auxiliar o Presidente em suas relacdes politico-administrativas com a
populagdo, 6rgdo e entidades publicas e privadas; IV — Assessorar na elaboragao da pauta
de assuntos a serem discutidos e deliberados nas Sessdes Ordindrias e Extraordindrias em
que participe o Presidente; V — Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do
Presidente e do seu Gabinete; VI — Assessorar o preparo dos expedientes a serem
despachados ou assinados pelo Presidente; VII — Auxiliar o Presidente na execucdo de
contatos com orgdo, entidades e autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria; VIIl —
Assessorar na manutengdo e organizagdo de arquivos de documentos, papéis e demais
materiais de interesse da Presidéncia da Camara; IX — Assistir ao Presidente em viagens e
visitas, promovendo as medidas necessdrias para a sua realizagdo; X — Realizar estudos e
pesquisas de interesse da Presidéncia; XI — Receber municipes, marcar audiéncias e
assessorar o Presidente em suas reunides e congéneres; XIl — Controlar e assessorar a
tramitagdo de documentos, projetos, processos e demandas de interesse do Presidente,
bem como transmitir aos servidores da Camara Municipal as ordens e comunicados do
Presidente; Xlll — Organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse da
Presidéncia; e, XIV — Exercer outras atividades correlatas ao cargo em Comissao, exceto
atribuicdes de servigos de provimentos Efetivo.
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